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Una plantilla para automatizar la gestion de su presupuesto a casa con LibreOffice

(contribuyente: Ron Faile)

Para realizar trabajos repetitivos de manera rapida y sencilla, y para asegurarse
de que obtiene una presentacion perfecta para sus documentos en cada ocasion,
LibreOffice se puede utilizar con plantillas personalizadas para todo tipo de

necesidades.

Una plantilla es un documento de ejemplo de tipo "rellene los espacios en blanco,
gue puede ser completado a mano o respondiendo a una serie de instrucciones de
un asistente automatizado. Una vez que haya ingresado la informacién necesaria,

puede editar, guardar y administrar el resultado como un documento comun.

Las plantillas le ahorran el tiempo necesario para la preparacion inicial y el formato

de documentos de uso frecuente, tales como los planes de presupuesto (véase el


http://es.libreoffice.org/captura-de-una-de-muchas-plantillas-para-automatizar-su-trabajo-con-libreoffice/

ejemplo), Curriculum Vitae, combinacion de correspondencia, etc, y le permiten

producir documentos que presentan idéntico formato cada vez que prepara uno.

Las plantillas pueden ser utilizadas para sus documentos de texto (Writer), hojas
de célculo (Calc) y presentaciones (Impress), encontrard muchas de ellas
descargables desde el repositorio propio de LibreOffice, y también de otras

fuentes en Internet.

Estos son sélo algunos lugares sugeridos desde donde se pueden descargar

plantillas:


http://es.libreoffice.org/caracteristicas/writer/
http://es.libreoffice.org/caracteristicas/calc/
http://es.libreoffice.org/caracteristicas/impress/

CREAR TABLAS DINAMICAS EN OPENOFFICE CALC (PILOTO DE DATOS).

En Venezuela como en otras partes del mundo estamos viviendo una importante
etapa de migracion a software libre en las instituciones del estado, esto hace que
las personas que utilizaban Ms Excel en su trabajo busquen la manera de hacer
las cosas en la nueva herramienta Openoffice, una de las funciones que buscan
es como hacer Tablas Dindmicas y sus busquedas no arrojan muchos resultados,
y lo que es peor algunos sitios indican que no se pueden realizar, o que no es
verdad, lo que sucede es que en Openoffice estas estructuras reciben el nombre
de Piloto de Datos.

En este pequefio tutorial veremos como realizar una tabla de piloto de datos con
Openoffice.org Calc utilizando como fuente de datos una lista en una hoja de
calculo.

ver el tutorial

Lo primero es seleccionar la lista de origen de los datos, en mi caso tengo una
lista con datos ficticios de las visitas a una determinada pagina por semana, mes y
afno y navegador,
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Luego en la ventana que aparece puede arrastrar los campos hacia las filas y
columnas, en este ejemplo arrastraremos afo, mes y semana a los campos de fila
y navegador a los campos de columna, ademas arrastraremos el campo visitas al
campo de datos.

Hacemos clic en opciones en la parte inferior y configuramos la ubicacion del
piloto de datos, en este caso seleccionamos unja hoja nueva.


http://eluneg.wordpress.com/2008/08/31/como-hacer-tablas-dinamicas-en-openofficepiloto-de-datos/
http://eluneg.files.wordpress.com/2008/08/pantalla1.jpg
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Arrastre los campos de la pagina derecha hacia el drea deseada.
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Podemos seleccionar el tipo de operacion dando clic en opciones del grupo de
botones arriba a la derecha y se configura en esta ventana.
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En nuestro caso seleccionamos promedio y aceptar.

Luego aceptar en la ventana de inicio de piloto de datos (donde se arrastran los
campos) y veremos nuestra tabla de piloto de datos creada, vemos en la parte
superior izquierda de la tabla la operacién actual que es promedio de visitas.

Para quitar campos de la tabla de piloto de datos bastara con arrastra el titulo
hacia una celda vacia de la hoja de calculo, probemos arrastrando el campo
semana fuera de la tabla y obtendremos el siguiente resultado.
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También se puede configurar un filtro en los datos, para ello haga clic con el botén
secundario en cualquier rotulo de la tabla, por ejemplo sobre mes y luego en filtro.

| BS |v] fo B = [Mes eluneg.wordpress.com

A | B8 | c | D | E | G I

1

2 |Filtro |

3

4 |Promedio - Vist

5 otros Safari Total Resultado

6 1016 1244 75, 994 44

7 6435 67125 896,25

8 796 9115 989,56

a 797 75 91325 991,31

10 804 9195 997,56

11 7995 915 857

12 1017 75 1246 5 996,19

13 839,21 974,54 960,33
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Ahora configure sus filtros, seleccionamos por ejemplo mostrar solo los registros
donde el mes sea enero.


http://eluneg.files.wordpress.com/2008/08/pantalla2.jpg
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Obtenemos el siguiente resultado.
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4 |Promedio - Visitas |Navegador |

5 |Afo Mes irefox Internet Explorer otros Safani Total Resultado

6 poos lenero 1239.75 1011 796 9115 989,56

7 [Total Resultado 123975 1011 796 911,5 989,56
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Si arrastramos uno de los campos de la tabla al campo filtro ubicado en la parte
superior, también se creara un filtro, este campo se llama campo de péagina.
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También haciendo clic secundario sobre cualquier campo de la tabla y luego en
formato automético podemos seleccionar entre los formatos predeterminados para
darle un estilo a la tabla.
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TABLAS DINAMICAS EN CALC: LA FUNCION GETPIVOTDATA

La funcion GetPivotData permite utilizar en formulas datos obtenidos en una tabla
dindmica situada en el documento de Calc, preveniendo el posible cambio en el
disefio de la tabla dinamica.

Por ejemplo, en la siguiente tabla dinamica la celda B18 opera con las
celdas B5 y B17 para calcular una comision sobre ventas:

B18 =] & B = |=85817
- —— -
_ 1 |Filtro

2

3 [Suma-VENTAS Jzona  [~]

4 |VENDEDOR [~ |CENTRO ESTE NOR
5 VEND-01 122.44894 € 14586€ 44
_ 6 [VEND-02 4332140€ 99.39130€ 3
_ 71 |VEND-03 1.375,72€  2870.51€ 308
8 |VEND-04 2330245 €
9 |VEND-05 4491638 €
10 [VEND-06 1.481,86 €
11 |VEND-07 11.55859€ 17
12 |VEND-08 265264 €
13 |VEND-09 59.259.90 € 164.859.46€ 10
14 [VEND-10 245455 79€ T72.3%44B€ 6
15 [Total Resultado | 540.080,58 € 355.354,72 € 391
16
17 [Comisidn 7.50%

LEVEND-01 9.183.67 €

10

Con tan s6lo cambiar el orden del campo Zona, ocurre lo siguiente:



B18 =] & & = |=B5817

A I — c
1 [Filtro

2

3 [Suma-VENTAS [zona  [*]

4 |vEMDEDOR [~]SUR OESTE MOR’
5 |VEND-01 136614 € 48569 19€ 44
6 |VEND-02 863882€ 2499538€ 3
7 |VEND-03 47.921.74 € 308
8 |VEND-04 43.164,00 €
~ 9 |VEND-05 16.937 55 € 115.706,69 €
10 |VEND-06 304919 €
11 |VEND-07 76.703,79€ A7
12 \VEMD-08 166.35618€ 9526481 €
13 VEND-0% 63.12910 € 2214 € 10
14 NMEMD-10 f44 89€ 8252609€ G
15 [Total Resultado | 256.972,68 € 547.423,02 € 39
16
17 |Comisidn 7.50%

LEWVEND-01 102 46 €]
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Evidentemente, esto puede suponer un gran problema, pues los célculos
realizados haciendo referencia a las celdas de la tabla no resultaran validos dado
que cualquier cambio en el disefio har4 que se pierda la integridad referencial de
los mismos.

Utilizando la funcién GetPivotData se soluciona este problema.

En el ejemplo mostrado a continuacion vemos la sintaxis de la
funcién GetPivotData:



B13 E fx = = |=GETPIVOTDATA("VENTAS";AL;"VENDEDOR";"VEND-01";"ZONA";"CENTRO")*B17
e —— C | D E F G

1 |Filtro

2

3 [Buma-VENTAS Jzona  [+]

4 |vEnDeEDor [T |CENTRO ESTE MORTE OESTE SUR Total Resultado
5 |[VEND-01 122 443 94 £ 14588 € 44.709.02€ 4B56919€  1.366.14 € 217.239,17 €
_ 6 [VEND-02 4332140€ 9939130€ 3.95750€ 2499535€ B863082¢€ 180.304,40 €
7 |VEND-03 1375.72€  287051€ 308.189.09€ 47.92174€ 360.357,06 €
8 |[VEND-04 2330245 € 43.164.00 € 66.466,45 €
8 |VEND-05 44 916,38 € 115.706,69 € 16.937.55 € 177.560,62 €
10 |[VEND-06 1.481.86 € 3.049.19 € 4.531,05€
11 [VEND-07 1155859 € 1710218 € 76.703,79 € 105.364,56 €
12 |VEND-08 265264 € 305,50 € 95.264.81€ 166.356.18 € 264.579,13 €
13 |VEND-09 5925990 € 164.85946€ 10211.36€ 952214 € B3I 129.10€ 306.981,96 €

14 [VEND-10 245455 79€ T7239445€  G6G019€ 8252609 € 544 89 € 407.581.04 €

15 [Total Resultado | 540.080,58 € 355.354,72 € 391.134,84 € 547.423,02 € 256.972,68 €  2.090.965,84 €

16

Comisian

17
-i!VEND-U1
10

7.50%

9.183.67 £

El primer argumento de la funcion Campo de datos hace referencia al

nombre del campo depositado en el area Campos de datos cuyo valor

vamos a utilizar, en nuestro caso“VENTAS”. Tecleamos el nombre del

campo incluyendo las comillas.

El segundo argumento Piloto de datos hace referencia a la tabla dinamica.

Sera suficiente con indicar la celda en donde comienza la tabla dinAmica
donde reside el dato que vamos a utilizar, en nuestro caso Al. Podemos
hacer clic sobre esta celda o teclearlo en el asistente de funciones.

Los siguientes argumentos

denominados Nombre de campo? /

Elemento ? hacen referencia al par de datos que componen el nombre del

campo a estudiar y el valor qgue toma el campo. Asi, dado que necesitamos
conocer del campo “VENDEDOR” los datos del vendedor “VEND-01”,
teclearemos estos nombres manualmente en los argumentos 3 y 4 del
asistente de funciones, incluidas las comillas.

= Junto con los argumentos 5 y 6 se definiran por completo las coordenadas

de la celda en la tabla dinAmica que contiene el valor deseado; ahora

teclearemos en estos argumentos el nombre del campo “ZONA” y su
valor “CENTRO”, incluidas las comillas.




Ahora podremos cambiar sin miedo el disefio de la tabla
dindmica. La celda B18 operara correctamente sea cual sea el

disefio de la tabla dinamica.

Por ejemplo, de nuevo cambiamos el orden del campo ZONA, o

filtramos mostrando solamente las zonas Sur y Centro:

2 — A |

1 |Filtro 1 |Filtro

2 2

32 |Suma - VENTAS |[zomMa 3 |Suma - VENTAS |zoMA M |

4 |[WVENDEDOR * |SUR 4 |[VEMDEDOR - |SUR CEl

5 [WVEMND-01 1366, 5 [VEND-01 1.366,14 €| 12

6 [VEMD-02 8.638, _6 |VEND-02 B.638.82€ 4

7 [VEND-03 _ 7 |VEND-03

& [VEND-04 & |VEND-04 2

g [VEMD-05 16.937, 9 [VEND-05 16.937 56€ 4

10 [VEND-06 _10 [VEND-08 166.356,18 €

11 [VEND-07 ~11 |VEND-09 63.12910€ &

12 [VEND-08 166.356. 12 WEND-10 44 89 € 24

12 [VEND-09 £3.129. 13 |Total Resultado | 256.972,68 € 54

14 [VEND-10 f44 14 |

15 [Total Resultado | 256.972, 15 |

16 16 |

17 |Comisidn 7. 17 |Comisidn T7.50%
:gluEND-m 9183 18 [VEND-01 918367 €

Como limitaciones,

no se podran filtrar los campos por los

valores que definen la celda, ni se pueden eliminar los campos
que definen la celda. En los ejemplos mostrados a continuacion,
se filtra el campo ZONA para que no muestre la zona Centro, y
se elimina el campo ZONA sustituyéndolo  por el
campo TRIMESTRE. En ambos casos, la celda muestra un
error [#REF! .



A | B | A | B
1 |Filtro 1 |Filtro
2 2
3 |Suma - VENTAS |ZoMA M | 3 |Suma - VENTAS |TRIMESTR
4 |WVEMDEDOR * |1SUR OE! 4 |WENDEDOR - |1
_ 5 |VEND-01 1.366,114€ 4 5 [VEND-01 154 613,
_ 6 |VEND-02 8.638,82€ 2 6 [VEND-02 58.017,
_ 7 |VEND-03 4 7 IEND-03 355.752,
_ 8 |VEND-04 4 & NEND-04 2.240,
_ 9 |VEND-05 16.937.55€ 11 9 [VEND-05 16.937,
\VEMD-06 _10 [VEND-06 1.516,
WVEMD-07 7 11 |VEND-07
\VEMD-08 166.356,186 € 9 12 [VEND-08 1.968,
WVEMD-09 6312910 € 13 |VEND-09 189.906,
WVEMD-10 44 89€ B 14 [WEND-10 73.540,
Total Resultado | 256.972,66€ 54 15 [Total Resultado | 854.492,
16
Comisidn 7.50% 17 |Comisidn 7,
WVEMD-01 #REF! 18 (WVEND-01 #F
10




